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OBJETIVO DEL DOCUMENTO:

Establecer las normas que regulan el quehacer académico, los derechos y deberes de los estudiantes y
el cumplimiento de la funcién docente, como asi mismo, establecer las bases para el correcto desarrollo
del proceso académico y curricular, y, la relacidon entre estudiantes, autoridades y toda la comunidad
educativa del Centro de Formacion Técnica de la Region de Atacama.

RESUMEN EJECUTIVO

El presente documento norma todo el quehacer académico del Centro de Formacion Técnica Estatal de
la Region de Atacama, en términos de la calidad de estudiantes, de los docentes, del proceso de admision
y matricula, de los planes de estudio, médulos y carga académica, evaluaciones, calificaciones y
aprobacion de mddulos, de la suspension de estudios, certificaciones intermedias, practicas y titulacion,
brindando asi, regulaciones claras, que permitan un servicio de alta calidad y responsabilidad hacia y
entre todos los actores de la Institucién, por lo tanto, sera la carta de navegacion y referencia obligatoria
para toda resolucion en el ambito académico, y una componente fundamental para el buen
funcionamiento del CFT de la Region de Atacama y en la linea de su proyecto de desarrollo Institucional.

Como todo reglamento, estara sujeto a seguimiento en su quehacer operativo y en la permanente
busqueda de indicadores de gestidn que permitan realizarle mejoras en el tiempo.

TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1: El presente Reglamento Académico establece el conjunto de normas y procedimientos
generales que regulan las actividades académicas, el cumplimiento de la funcién docente y los deberes
y derechos de los (las) estudiantes del Centro de Formacion Técnica de la Region de Atacama.

ARTICULO 2: El afio académico comprendera dos periodos ordinarios, denominados primer y segundo
semestre, cuya calendarizacion se efectuara cada afio por una resolucion firmada por el Rector del CFT
de la Regién de Atacama. Cada semestre académico tendré una duracién de dieciocho semanas. Al
primero, se le denominara semestre otofio y al segundo, semestre primavera.

ARTICULO 3: Las carreras del CFT de la Region de Atacama conduciran al titulo de Técnico de Nivel
Superior en la especialidad, segun el plan de estudios que el (la) estudiante desarrolle, ademas de otorgar
certificaciones académicas semestrales propias de su quehacer, no conducentes a un titulo profesional o
grado académico.

ARTICULO 4: La resolucion de cualquier situacién no contemplada en el presente Reglamento, asi como
la interpretacion oficial de sus textos, es de competencia de la Direccién Académica.

Reglamento Académico CFT de la Region de Atacama



TITULO II. DE LOS Y LAS ESTUDIANTES

ARTICULO 5: Son estudiantes todos (as) quienes, habiendo formalizado su matricula en alguna de las
carreras, programas o certificaciones, cumplan con los requisitos de ingreso, permanencia y promocion
establecidos por el Centro de Formacidn Técnica de la Regién de Atacama.

ARTICULO 6: Tendra la calidad de “Estudiante Regular’, aquella persona que cumple con los siguientes

requisitos:

a.  Hainscrito, en el periodo establecidos por el Calendario Académico, los mddulos o actividades que
forman parte del plan de estudios al que esté adscrito (a).

b.  Cumplir con todas y cada una de las disposiciones de este Reglamento.

c.  No estar afecto (a) a causal de cancelacion de matricula o causal de expulsion, establecidas en el
presente Reglamento.

d.  Cumplir con las obligaciones establecidas en el Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales.

ARTICULO 7: Tendr4 la categoria de Estudiante Trabajador (a)’, aquella persona que demuestre dicha
condicion, presentando a la Direcciéon Académica la documentacion que asi lo acredite, dentro del periodo
de inscripcion de actividades académicas semestrales.

ARTICULO 8: Tendra la calidad de “estudiante egresado(a)’, aquella persona que ha cursado y aprobado
todos los mddulos del plan de estudios de su carrera.

ARTICULO 9: Para mayor informacion respecto de los estudiantes, debera remitirse al Reglamento
Estudiantil, emanado de la Direccion Académica y aprobado por la Rectoria del CFT de la Regidn de
Atacama, que fija los derechos y deberes de los (las) estudiantes como miembros de la comunidad
educativa.

TITULO lll. DE LOS DOCENTES

ARTICULO 10: Se entendera por académicos (as), aquellos (as) personas del Centro de Formacion
Técnica que tengan un nombramiento y contrato laboral vigente. Los (Las) académicos(as) podran tener
tanto la categoria de profesores e instructores, como dentro de ellas la calidad de titular, asistente y
auxiliar.

ARTICULO 11: La actividad docente tiene por propésito promover los resultados de aprendizajes de los
(las) estudiantes. Comprende las funciones de planificacion y ejecucion de clases, evaluacion y
seguimiento de los resultados de aprendizajes y registro de ellos en la plataforma académica y tecnolégica
que la Institucién disponga. En la primera sesion del semestre, el (la) docente informara a los (as)
estudiantes el programa del mddulo respectivo, los aprendizajes esperados, los criterios de evaluacion,
instrumentos de evaluacion, los contenidos, las actividades a realizar y los requisitos de aprobacion.

ARTICULO 12: Para mayor informacion respecto de los Docentes, debera remitirse al Reglamento
Docente, emanado de la Direccion Académica y aprobado por la Rectoria del CFT de la Regién de
Atacama, que fija los derechos y deberes de los (las) docente como miembros de la comunidad educativa.

TiTULO IV. DE LA ADMISION Y MATRICULA

ARTICULO 13: La admisién de estudiantes se realizara mediante tres modalidades de postulacion:

a) Admision regular. Se entendera por Ingreso Regular, aquel realizado por el (la) estudiante que
ingresa por primera vez al CFT de la Region de Atacama y/o a su primer semestre de estudios, sin
homologaciones, sin convalidaciones, sin reconocimientos de aprendizajes previos y sin ninguna
condicién particular que justifique un ingreso especial, enmarcandose en los requisitos establecidos
en los Reglamentos de Admision 'y Matricula.

b) Admision Especial. Destinada a aquellos (as) postulantes que estén en una condicion diferente al
ingreso regular, y que se enmarcan en una de las siguientes situaciones:
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i. Estudiante que provenga de otro CFT Estatal (o CFT con convenio) y que desee homologar
maodulos.

ii. Quienes se incorporen mediante ingreso por convenios de articulacion que implique
convalidacién de médulos, los que pueden ser celebrados con instituciones de Ensefianza
Media Técnico Profesional (EMTP) y otras de Educacion Superior.

iii.  Aquellas personas que estén en posesion de un Titulo Técnico de Nivel Superior o profesional,
otorgado por Instituciones de Educacion Superior oficialmente reconocidas por el Estado,
distintas del CFT de la Regién de Atacama, o con estudios incompletos, pero con aprobacion
previa de asignaturas o modulos, y que soliciten convalidacion de éstos, cumpliendo los
requisitos para tal efecto.

iv. Egresados o0 ex estudiantes que estén en posesion de un Titulo Técnico de Nivel Superior
otorgado por el CFT de la Region de Atacama, y que deseen homologar mddulos en otra carrera
de la misma institucion.

v. Quienes se incorporen via RAP (Reconocimiento de Aprendizajes Previos): aquellas personas
que han adquirido competencias en el ambito formal, no formal e informal, de las cuales debe
presentar las evidencias respectivas, para poder optar a la aprobacion de uno 0 mas modulos
de la carrera a la cual postula.

ARTICULO 14: La matricula consiste en la inscripcion oficial de un (a) postulante en los registros del
CFT, dentro de los periodos establecidos en el Calendario Académico, mediante la cual éste (a) adquiere
la condicion de estudiante. Para efectuar la matricula el (la) estudiante deberd cumplir con los requisitos
exigidos en el Reglamento de Admision y Matricula, documento complementario al presente Reglamento
Académico.

ARTICULO 15: El valor de la matricula, el arancel anual de la carrera y todo lo que esto conlleve, seran
propuestos por la Direccién Econdémica y Administrativa del CFT, para ser presentado a aprobacion del
Directorio por parte de Rectoria, previo al inicio del proceso de admision y matriculas del correspondiente
periodo académico, y deberan pagarse en el plazo y forma que detalla el respectivo pagaré.

ARTICULO 16: No podran matricularse aquellos postulantes que:

a. Tengan deuda sin convenio de pago con el CFT de la Region de Atacama.

b. Segun Reglamento de Admisidn y Matricula, aun no hayan entregado su Licencia de Ensefianza
Media o tengan pendiente otro documento requerido.

c. Estén afectos a alguna sancién disciplinaria que impida la matricula.

ARTICULO 17: El (la) estudiante puede perder su calidad de tal y su derecho a matricula, por incurrir en
causal de suspensidn o eliminacién académica o disciplinaria.

La aplicacion de una sancién académica o disciplinaria no libera al (la) estudiante de sus compromisos
econdmicos contraidos por el resto del periodo académico anual.

ARTICULO 18: Sin perjuicio de las definiciones anteriores, el CFT de la Regién de Atacama cuenta, en
forma adicional y complementaria al Reglamento Académico, con el Reglamento de Admision y
Matricula, donde se describen los detalles de los ingresos regulares y especiales, con sus respectivos
requisitos.

TITULO V. DE LOS PLANES DE ESTUDIOS

ARTICULO 19: Se entiende por Plan de Estudios al conjunto de médulos y actividades formativas
(académicas, visitas a empresas y complementarias, entre otras), ordenados en una secuencia
preestablecida, conducente a la obtencion de un titulo Técnico de Nivel Superior, cada uno de las cuales
tiene el caracter de obligatorio.

ARTICULO 20: Las carreras tendran una duracién de cinco semestres, con un total minimo de 1600 horas
pedagdgicas, mas una practica profesional con un minimo de 400 horas cronoldgicas.

ARTICULO 21: La hora pedagégica sera considerada con una duracion de 45 minutos.
ARTICULO 22: Las actividades académicas se estructuran, para estos efectos, en carreras que se

imparten en régimen semestral en jornadas diurna y/o vespertina, comprendiendo los siguientes
horarios:
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a. Jornada diurna - lunes a viernes, de 08:30 a 18:30 hrs.
b. Jornada vespertina : lunes a viernes, de 18:50 a 23:10 hrs.
c. Sabado :de 8:30a13:30 hrs

ARTICULO 23: Los planes y programas de estudio seran revisados permanentemente para adecuarlos
a los avances tecnologicos y del conocimiento, en respuesta a los requerimientos del mercado laboral,
garantizando asi la vigencia de las carreras.

ARTICULO 24: Una vez realizadas las actualizaciones de los planes y programas de estudio, los (las)
nuevos (as) estudiantes que se matriculen en el CFT de la Region de Atacama, deberan incorporarse al
plan actualizado. Para el caso de los (las) estudiantes antiguos vigentes, solo podran incorporarse al
nuevo plan si presentan una solicitud a través de la Oficina de Registro Curricular.

ARTICULO 25: Para aquellos (as) estudiantes que estén cursando en forma regular y continua una
carrera, cuyo programa y plan de estudio paralelamente haya sido actualizado, la version que se esta
cursando (version anterior) debe continuar impartiéndose hasta que no queden estudiantes matriculados
en ese plan.

ARTICULO 26: Los (las) estudiantes que cambien de plan de estudios dentro de la misma carrera o
soliciten cambio de carrera, trasladaran todos sus antecedentes académicos al nuevo plan de estudios o
nueva carrera. Para estos efectos, y en la eventualidad que exista la posibilidad de homologar médulos,
se aplicara la reglamentacion que regulan estos procesos. Este cambio podré realizare de acuerdo a los
plazos que establece el calendario académico anual.

TITULO VI. DE LOS MODULOS Y LA CARGA ACADEMICA

ARTICULO 27: Por médulo se entiende la unidad curricular que forma parte de un plan de estudios.
Corresponde a una estructura organizada de elementos o componentes instruccionales, aprendizajes
esperados o resultados de aprendizajes, con sus respectivos criterios de evaluacion, orientados a que el
(la) estudiante desarrolle aprendizajes especificos para el logro de sus competencias, a través de
contenidos y actividades a realizar con la guia de un docente.

ARTICULO 28: Sdlo una vez realizada la matricula, los (las) estudiantes deberan inscribir los médulos
que formaran parte de su carga académica semestral, en los periodos establecidos en el calendario
académico anual, cumpliendo con los requisitos establecidos en el respectivo plan de estudios.

ARTICULO 29: La inscripcion de modulos para los (las) estudiantes, que ingresan por primera vez por
medio de admisién regular, sera automatica y corresponderd a la totalidad de los modulos del primer
semestre del plan de estudios y a través de la plataforma de gestiéon académica.

ARTICULO 30: A partir del segundo semestre académico, el (la) estudiante debera realizar la inscripcion
de mddulos junto a su jefatura de carrera y en la plataforma virtual, segun el avance de su malla modular
y respetando los respectivos requisitos. Esto debera ejecutarlo de acuerdo a los plazos que estipule el
calendario académico anual. De igual modo, debera inscribir su carga académica en la ficha fisica de
inscripcion de carga académica, la que debera ser autorizada y firmada por la jefatura de carrera y quedar
archivada en el expediente del (la) estudiante en la Oficina de Registro Curricular.

ARTICULO 31: Si el (la) estudiante al momento de matricularse le aplica el convenio de articulacion,
entonces no se deberan incluir en su carga académica aquellos modulos acordados en dicho convenio.

ARTICULO 32: Sélo se permitira asistir a clases a los (las) estudiantes que estén matriculados y que
inscribieron su carga académica.

ARTICULO 33: El estudiante antiguo, que haya retrasado su avance académico (reprobacion de
mddulos), podra solicitar adelantar modulos de semestres superiores, siempre y cuando:

a. Estos mddulos estén programados en la plataforma académica.

b. Que existan cupos en el curso para el o los mddulos que quiere adelantar.

¢. No impida su inscripcion por requisitos.
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ARTICULO 34: Independiente de la carga académica que inscriba un (a) estudiante, ésta no debera
superar las 400 horas pedagdgicas o un maximo de 6 modulos, durante el semestre que el (la) estudiante
esté cursando. Solicitudes de carga superior seran resueltas por la Direccién Académica, segun el mérito
de los antecedentes expuestos y previa solicitud presentada por el (la) estudiante a la jefatura de carrera,

en los plazos establecidos en el calendario académico.

ARTICULO 35: Para modificar la carga académica (eliminando o incorporando médulos) o cambio de
jornada de clases, el (la) estudiante debera presentar la solicitud rigiéndose por las condiciones del
presente reglamento y por las fechas que estipule el calendario académico anual.

ARTICULO 36: Para efectos de informar o asignar el periodo académico que le corresponde al (la)
estudiante, se considerara aquel semestre donde posea médulos rezagados de su malla modular.

ARTICULO 37: Es obligatorio que todo médulo reprobado, asi como también los modulos aceptados en
tercera oportunidad (oportunidad de gracia), se inscriban y cursen en el semestre inmediatamente
siguiente en que sean programados en la plataforma de gestidon académica, siendo estos modulos
prioritarios respectos a los que deben inscribirse en forma normal y otros que eventualmente se pudieran
adelantar.

ARTICULO 38: Si el (la) estudiante, en un semestre determinado ve reducida su carga académica, el
arancel a pagar en dicho semestre sera el establecido en el arancel normal de la institucion.

ARTICULO 39: El (la) estudiante no debera cursar dos 0 méas médulos en un mismo horario de clases,
debiendo inscribir y priorizar aquel que esté mas rezagado en la malla modular de la carrera.

TITUO VII. DE LAS EVALUACIONES Y CALIFICACIONES

ARTICULO 40: La evaluacion de los resultados de aprendizajes se realizara a través de instrumentos de
evaluacién previamente establecidos en la planificacién semestral del modulo, revisados y aprobados por
el (la) especialista en curriculum y evaluacion. Se aplicardn como instrumentos de evaluacién aquellos
que mejor evidencien el cumplimiento de cada resultado de aprendizaje.

El disefio de las evaluaciones, tanto formativas como sumativas, tendran que estar enfocadas a la
medicion del logro de las competencias del perfil de egreso.

ARTICULO 41: El (la) docente debera realizar una evaluacion diagnéstica al comienzo del médulo, y slo
tendra el objetivo de conocer en qué condiciones académicas llegan los (las) estudiantes, detectando
eventuales brechas. Los resultados y conclusiones de esta evaluacion deberan ser informados por el (la)
docente al area académica de la Institucién y deberan ser considerados en la planificacién de actividades
al comenzar a desarrollar el médulo.

ARTICULO 42: Durante el desarrollo del médulo el (Ia) docente debera realizar evaluaciones formativas,
y como minimo una por cada resultado de aprendizaje, en las cuales debera ir monitoreando el proceso
de aprendizaje y detectando posibles brechas en el mismo, reorientando asi el avance del proceso
formativo. Asi mismo, debera realizar una evaluacion sumativa al final del médulo, que contemplaréa todos
los resultados de aprendizaje del mismo.

ARTICULO 43: El docente debera realizar una re-evaluacion por cada evaluacién formativa deficiente y
solo en aquellos ambitos de la competencia que No fueron logrados por parte del (la) estudiante. Del
mismo modo, se realizara una segunda y Ultima evaluacion sumativa, para aquellos (as) estudiantes que
reprobaron el mddulo, después de ponderar las evaluaciones formativas con la primera evaluacion
sumativa. Esta segunda evaluacion sumativa debera considerar sélo aquellos ambitos de la competencia
que No fueron logrados por parte del (la) estudiante.

ARTICULO 44: Toda evaluacion, independiente del instrumento y metodologia que se aplique, debera
obligatoriamente considerar las tres componentes de la competencia: esto es: los conocimientos (30%),
las habilidades (50%) y las actitudes 20%).
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ARTICULO 45: Toda evaluacion, independiente del instrumento y metodologia que se aplique, debera
obligatoriamente considerar los criterios de evaluacién, que estan asociados a cada resultado de

aprendizaje, en el programa de estudio correspondiente.

ARTICULO 46: Cada vez que el (la) docente realice una evaluacién formativa, debera:

e Realizar un analisis de los tres ambitos de la competencia que fueron deficientes.

e  Hacer una revision y retroalimentacion de la evaluacion con todo el curso, con la pauta de correccion
correspondiente.

o Considerar los &mbitos deficientes para ser re-evaluados en la siguiente evaluacion formativa, dentro
del mismo Resultado de Aprendizaje.

e  Entregar informe correspondiente al area académica

ARTICULO 47: Las evaluaciones deben obedecer al aprendizaje mediante metodologias formativas
vinculadas al desarrollo de competencias laborales, por ejemplo:

Aprendizajes Basados en problemas.

Aprendizaje Basado en proyectos.

Estudios de Casos.

Trabajo colaborativo: Rol Playing, demostraciones, simulaciones, trabajo de equipo.

Trabajo en Terreno.

Estudios en espacios interactivos fuera de la institucién.

NN NN

Los instrumentos de evaluacion a aplicar podrian ser: evaluaciones escritas, trabajos individuales o
grupales, exposiciones, pautas de cotejo, interrogaciones orales, foros y debates, evaluaciones practicas
en talleres, laboratorios, u otras que sean pertinentes al logro de los resultados de aprendizajes que se
pretende lograr en cada mddulo.

ARTICULO 48: Es obligacion y requisito para la aprobacion de un resultado de aprendizaje que sean
aprobados todos los criterios de evaluacion procedimentales, pudiendo tener algunos criterios de
evaluacidn conceptuales y/o actitudinales deficientes (calificacién menor a 4,0), pero con calificacién final
ponderada de 4,0 del resultado de aprendizaje.

ARTICULO 49: En el caso que un (a) estudiante se presente a la evaluacion sumativa final del médulo,
con criterios de evaluacion procedimentales no logrados (calificacion menor a 4,0), podra optar a la
aprobacion de éstos al desarrollar y aprobarlos dentro de la evaluacion antes mencionada, la cual los
considera.

ARTICULO 50: Para la calificacion final del modulo, las evaluaciones formativas, es decir, el promedio
de todos los resultaos de aprendizajes, ponderaran un 60%, dejando el 40% restante para la evaluacion
sumativa final.

ARTICULO 51: Antes de su aplicacion, todas las evaluaciones y sus pautas de correccién deberan ser
entregadas al (la) encargado (a) de evaluacion y curriculo al menos con 72 horas de anticipacion, para
su revision y visacion.

ARTICULO 52. Los(as) estudiantes deberan rendir, obligatoriamente, todas las evaluaciones en las
fechas programadas. Cualquier inasistencia a una evaluacion deberd justificarse documentalmente ante
la jefatura de carrera, en un plazo no superior a cinco dias habiles contados desde la fecha de inicio de
la causa de impedimento. La aceptacidn de tal justificacion permitira al (la) estudiante mantener su opcion
de rendir su evaluacion en fecha posterior, por lo tanto, no debera ser reprobado en el modulo por esta
situacion.

ARTICULO 53. Los resultados de evaluacion deberan ser informados por el docente del médulo a los
(las) estudiantes en un plazo maximo de cinco dias habiles contados desde el dia de su aplicacion. El (la)
estudiante recibird una copia de la evidencia de su evaluacién de aprendizaje, quedando ambas firmadas
por el (la) estudiante, el (la) docente y el(la) jefe (a) de carrera. El (la) estudiante incorporara su copia en
su portafolios y el (la) jefa de Carrera guardara y registrara la copia institucional en el expediente del (la)
estudiante en la Oficina de Registro Curricular.

ARTICULO 54: El (a) docente debera registrar las calificaciones de las evaluaciones en el Libro de Clases

y en la plataforma de gestion académica. Ademas, el Resultado de Aprendizaje sera consignado
conceptualmente como “Logrado” o “No logrado”.
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ARTICULO 54 bis: “El CFT de la Region de Atacama, se reserva la facultad de flexibilizar la aplicacion
de determinadas modalidades de evaluacion, atendidas situaciones de emergencia o catastrofe, nacional

o local, y previa autorizacion del Directorio”
TiITULO VIII. DE LA APROBACION DE LOS MODULOS

ARTICULO 55: Los requisitos definidos para aprobar un médulo son dos: rendimiento académico y

asistencia.

a. El(la) estudiante debera aprobar todos los resultados de aprendizajes del mddulo, es decir, con una
calificacion ponderada igual o superior a 4,0 (cuatro, coma cero). Cualquier resultado de aprendizaje
con una calificacion menor a esa cifra, implicara la reprobacion del médulo.

b. El (la) estudiante debera aprobar obligatoriamente todos los criterios de evaluacién del ambito
procedimental, y no obligatoriamente en los otros &mbitos, pero aprobando con calificacion igual o
mayor a 4,0 todos los resultados de aprendizajes (letra “a” de este articulo).

¢. En cuanto a la asistencia presencial, ésta debera ser de un 70% como minimo, exceptuando a un
(a) estudiante trabajador (a), en que se exigira un minimo de 50%.

ARTICULO 56: El (la) estudiante al inscribir un modulo y cursarlo en segunda oportunidad (y también en
oportunidad de gracia), No deberé cursarlo en forma total, sino, solo en aquellos resultados de aprendizaje
que No logr6 y que provocaron su reprobacién. Para el calculo de la calificacion final del modulo, en
segunda o tercera oportunidad, se le consideraran los resultados de aprendizajes que ya tenia logrados
en la primera oportunidad.

ARTICULO 57: En la eventualidad que el (la) estudiante curse modulos en la modalidad virtual, se exigira
un porcentaje minimo de un 50% de asistencia a las clases que se desarrollen en tiempo real
(videoconferencias).

ARTICULO 58: Cuando el (la) estudiante no cumpla con el porcentaje minimo de asistencia exigido,
correspondera la reprobacién del modulo, y en el acta correspondiente la calificacion final sera “RI”
(reprobado por inasistencia).

ARTICULO 59: Un (a) estudiante podra apelar a una reprobacion de médulos por inasistencia, para lo

cual debera presentar la solicitud correspondiente en la Oficina de Registro Curricular, acompafiando las

evidencias que sustenten su apelacion. Se consideraran causales validas:

e Problemas de salud del estudiante, justificado mediante certificado médico.

e Situacion laboral, acreditada a través de contrato de trabajo vigente o certificado de empleador
actualizado.

e Qtras causales cuya resolucion correspondera a la Direccion Académica del CFT de la Region de
Atacama.

Dichas situaciones no implican que el (la) estudiante sea considerado presente, sino, que se tendran en
consideracion en caso de reprobacién por asistencia. La Direccion Académica, tendra la facultad para
aprobar o rechazar dicha apelacion, dependiendo del mérito de los antecedentes presentados por el (la)
estudiante.

ARTICULO 60: El calculo de la asistencia, siempre debera considerar el total de horas del médulo y sera
registrada desde el primer dia de clases, incluso para los (las) estudiantes que se matriculen con fecha
posterior.

ARTICULO 61: La asistencia a clases, tanto del (la) docente como de los (las) estudiantes, se llevara en
un registro, tanto en un libro fisico como en la plataforma de gestion académica, que permita también
evidenciar el cumplimiento y revisién de los resultados de aprendizajes, criterios de evaluacion,
contenidos y actividades realizadas en un médulo.

ARTICULO 62: Un (a) estudiante podra eximirse de rendir la evaluacion sumativa final del médulo, si
copulativamente:

a. Obtiene una calificacion igual o mayor a 4,0 en cada uno de los resultados de aprendizaje.

b. Todos los criterios de evaluacion procedimentales tienen calificacion igual o mayor a 4,0

c. Obtiene un promedio de todos los resultados de aprendizaje igual o mayor a 5,5.

d. Sieldocente ha cumplido como minimo el 95% del programa del médulo.
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ARTICULO 63: El (la) estudiante que haya reprobado en dos ocasiones un mismo médulo de su plan de
estudios, perdera la calidad de estudiante y quedara eliminado (a) del CFT de la Regién de Atacama. No
obstante, podré presentar a la Direccion Académica una solicitud de reincorporacion para cursar dicho
maodulo por tercera y Ultima oportunidad, denominada oportunidad de gracia. So6lo seran otorgadas 3
oportunidades de gracia para distintos modulos en el trascurso de la carrera.

TITULO IX. CONVALIDACION Y HOMOLOGACION DE MODULOS

ARTICULO 64: Se entendera por convalidacion de médulos, a la confirmacion y validez académica de
los mddulos (o asignaturas) cursados y aprobados en ofra institucion de educacion superior, en
conformidad al procedimiento establecido para estos efectos por parte del CFT de la Regién de Atacama
en el Reglamento de Admision y Matricula.

ARTICULO 65: Se entendera por homologacion de modulos a la confirmacion y validez académica de
maodulos cursados y aprobados en el CFT Region de Atacama u otro CFT Estatal, en conformidad al
procedimiento establecido para estos efectos por parte del CFT de la Region de Atacama en el
Reglamento de Admision y Matricula.

ARTICULO 66: El Reconocimiento de Aprendizajes Previos es el proceso formal de verificacion y
validacion de las competencias (conocimientos, habilidades y actitudes) que posee un (a) estudiante,
independiente cdmo las haya adquirido (aprendizaje formal, informal o no formal), y que permitiria,
mediante una evaluacion de competencias, la convalidacién de uno o mas médulos del programa de
estudio de la carrera en la cual estd matriculado (a), en conformidad al procedimiento establecido por el
CFT de la Region de Atacama en el Reglamento de Admision y Matricula. La ejecucion misma del RAP
estara basada en el “Reglamento Reconocimiento de Aprendizajes Previos (RAP)".

ARTICULO 67: La convalidacion u homologacion de mddulos, asi como el Reconocimiento de
Aprendizajes Previos, son los unicos mecanismos por los cuales un (a) estudiante podra aprobar las
exigencias académicas de un modulo cuando éste (a) no lo hubiere cursado y aprobado de manera
regular.

ARTICULO 68: La aprobacion de modulos por convalidaciones, homologaciones o RAP, sera registrada
en el mismo periodo académico de la resolucion que la aprueba.

ARTICULO 69: Podra solicitar reconocimiento de médulos por las vias de convalidacion, homologacion
0 RAP, cualquier persona que cumpla con los requisitos establecidos para tal efecto en el Reglamento de
Admision y Matricula, y se podran solicitar en el proceso de admision o previo al inicio de cada semestre
académico.

ARTICULO 70: Para efectos de registros académicos, el modulo convalidado sera calificado con la misma
calificacion de aprobacion, estipulada en el certificado de calificaciones que presenta el (la) estudiante,
identificandose ademas con las letras MC (Mddulo Convalidado). También para el médulo homologado,
al cual se le asignara la calificacién respectiva y la nomenclatura MH (Médulo Homologado). Del mismo
modo, un médulo aprobado via RAP sera consignado en los registros con la calificacion obtenida y con
la sigla RAP.

ARTICULO 71: Para la aprobacion de un médulo, mediante convalidacion u homologacion, sera exigible
y verificable que en el médulo cursado (o asignatura si es externo), el (la) estudiante haya logrado
(aprobado) el total de los resultados de aprendizajes (u objetivos de aprendizaje), es decir nota minima
4,0 (cuatro coma cero).

ARTICULO 72: Si un médulo es convalidado u homologado en base a dos 0 mas médulos (o asignaturas,
si es externo), éste sera calificado considerando al promedio de calificaciones obtenidas en ellos,
identificandose ademas con la nomenclatura sefialada en este Reglamento, en todos los registros
académicos.

Articulo 73: El total de mddulos que un estudiante homologue, convalide y/o apruebe por RAP, no podra
ser superior al 50% del total de mddulos de la malla modular de la carrera. En casos excepcionales y
justificados, Rectoria podra autorizar la modificacion de este porcentaje.
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ARTICULO 74: La Direccion Académica resolvera, previo estudio e informe de la jefatura de carrera, la
convalidacion u homologacion solicitada. El resultado de la solicitud debera ser informado al (la) solicitante
en el plazo maximo de 10 dias habiles contados a partir de su recepcion.

Articulo 75: Independiente del resultado del RAP, convalidacién u homologacion, se deberan archivar en
la carpeta del (la) estudiante todos los documentos generados de estos procesos y derivados a la Oficina
de Registro Curricular.

TITULO X. DE LA SUSPENSION TEMPORAL DE ESTUDIOS Y RETIRO DEFINITIVO

ARTICULO 76: Un (a) estudiante regular podra suspender temporalmente sus estudios. Esto debera
hacerlo a través de una solicitud dirigida a la Direccion Académica y presentada en la Oficina de Registro
Curricular, de acuerdo a las fechas estipuladas en el calendario académico anual, adjuntando todos los
antecedentes que respalden esta solicitud, los cuales seran evaluados para su resolucion.

ARTICULO 77: La solicitud de suspension temporal de estudios se debe derivar desde la Oficina de
Registro Curricular al area de Asuntos Estudiantiles del CFT de la Region de Atacama, para revision de
beneficios estudiantiles y elaboracion de un reporte que seré entregado a la Direccion Académica, quien,
en funcién de estos antecedentes, derivara el caso al (la) profesional designado (a) para entrevista con
el (la) estudiante, con el objetivo de evitar la suspension temporal de estudios y una posible desercion.
En la entrevista realizada por el (la) profesional designado (a), se debera indagar los motivos por los
cuales se solicita la suspension temporal de estudios, para lo cual se le ofreceran al (la) estudiante
diferentes alternativas para su retencion y que estén al alcance del CFT de la Region de Atacama (apoyo
académico, apoyo psicopedagogico, apoyo tecnoldgico, material impreso, entre otros). Una vez realizada
la entrevista, se comunicara a la Direccion Académica los resultados de ésta.

ARTICULO 78: Si el (la) estudiante insiste en suspender temporalmente sus estudios, a pesar del apoyo
ofrecido por la Institucion, debera solicitar y completar el formulario “Solicitud Estudiantil’, sefialando los
motivos por los cuales realiza suspensién temporal de estudios.

ARTICULO 79: Se aprobara y cursara la solicitud de suspension temporal de estudios si y s6lo si el (la)
estudiante no presenta deudas financieras con la Institucién, de lo contrario, la solicitud sera rechazada.

ARTICULO 80: Una vez entregada en la Oficina de Registro Curricular, la solicitud de suspension
temporal de estudios aprobada, se procedera a ingresarla en la Plataforma de Gestién Académica y se
archivara la solicitud en la carpeta individual del (la) estudiante.

ARTICULO 81: El plazo maximo de suspension temporal de estudios es de dos semestres académicos
consecutivos, después de los cuales se perdera la calidad de estudiante del CFT de la Regién de
Atacama. El Rector podra extender dicho plazo, previo estudio y mérito de los antecedentes presentados
por la Direccidén Académica.

ARTICULO 82: Las evaluaciones que el (la) estudiante hubiese alcanzado a rendir durante el periodo
lectivo en que solicita la suspension de estudios, no seran validas para efectos de reanudacion de
estudios.

ARTICULO 83: La suspension temporal de estudios no libera al (la) estudiante de las obligaciones
pecuniarias y otros compromisos contraidos con la institucion, los que deberan ser solventados antes de
retomar estudios.

ARTICULO 84: Al momento de que el (la) estudiante reingrese, luego de haber suspendido
temporalmente sus estudios, lo hara al plan de estudios vigente al momento de su reingreso (pudiendo
ser el mismo que tenia antes de suspender temporalmente estudios), asumiendo todas las condiciones
de dicho plan.

ARTICULO 85: Si el (la) estudiante al momento de reintegrase se encuentra con el mismo plan de

estudios que tenia antes de la suspension temporal de estudios, se le reconoceran los modulos que tenia
aprobados.
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ARTICULO 86: Para el (la) estudiante que decida retirarse en forma definitiva de la institucion, se
aplicaran en forma anéloga y de similar tenor los mismos articulos del presente capitulo del Reglamento
Académico, con la salvedad que, al momento de querer reintegrase, lo podra hacer en la misma carrera
y plan que cursaba antes del retiro y siempre que sigan vigentes. Del mismo modo, se le reconoceran los

maodulos que haya aprobado antes del retiro, validandolos mediante RAP.
TiTULO XI. DE LA PERDIDA DE DERECHO A MATRICULA POR MOTIVOS ACADEMICOS

Articulo 87: Si un (a) estudiante reprueba un médulo por segunda vez, ya sea por no obtener la
calificacion minima de aprobacidn o por incumplimiento del porcentaje de asistencia exigido, perdera el
derecho a matricularse en el mismo programa de estudio, y, por consiguiente, perdera la calidad de
estudiante regular del CFT de la Region de Atacama. Los estudiantes que se encuentren en la situacién
descrita, podran presentar una Solicitud de Oportunidad de Gracia para efectos de matricula, e incluir de
manera excepcional dentro de su carga académica, y por tercera y ultima oportunidad, el mddulo
solicitado.

Articulo 88: El (la) estudiante debera presentar la solicitud de oportunidad de gracia en la Oficina de
Registro Curricular, durante el periodo de matricula, hasta en un plazo maximo de 5 dias habiles desde
el inicio de clases. Dicha solicitud sera resuelta por Rectoria considerando el mérito de los antecedentes
presentados por la Direccion Académica.

Articulo 89: El (la) estudiante podra solicitar hasta un maximo de tres oportunidades de gracia, en el
transcurso de su carrera. El o los mddulos que se cursen por tercera vez, deberan inscribirse
obligatoriamente en la carga académica, en la primera instancia en que se impartan.

Articulo 90: Si un estudiante reprueba un modulo cursado a través de oportunidad de gracia, perdera su
derecho a continuar en la respectiva carrera. De igual manera ocurre con el (la) estudiante que, en forma
simultanea, reprueba 4 0 mas modulos en segunda oportunidad.

ARTICULO 91: La persona que haya perdido la calidad de estudiante regular del CFT de la Regién de
Atacama (eliminada por causal académica), y que quiera reintegrarse a la Institucion, no podra
matricularse en la misma carrera. Eventualmente se le homologarian los médulos aprobados en la carrera
anterior para ser reconocidos y validados en la nueva carrera, previo analisis de los programas de los
modulos y siempre que no exceda de 3 afios de haber perdido la calidad de estudiante del CFT de la
Regién de Atacama.

TITULO XII. DE LAS CERTIFICACIONES INTERMEDIAS

ARTICULO 92: al finalizar cada semestre académico del plan modular, los (las) estudiantes podran
recibir, en forma voluntaria, una certificacion académica intermedia. Para tal efecto, el (la) estudiante
debera cumplir los siguientes requisitos:

a. Haber aprobado todos los mddulos del semestre en cuestion.

b. Haber presentado y aprobado el Proyecto de Integracion Modular.

ARTICULO 93: El “Proyecto de Integracién Modular’, consiste en que los (las) estudiantes trabajen en
un proyecto relacionado con la carrera, en el cual deben integrar, aplicar y demostrar los resultados de
aprendizajes adquiridos, en los mddulos que conforman el semestre en cuestion. Este proyecto debe ser
trabajado y presentado en las 2 ultimas semanas del semestre respetivo. Los detalles de este proyecto,
se debera consultar en el “Reglamento Proyecto de Integracion Modular”’, documento complementario al
presente Reglamento Académico.

TiTULO XIIl. DE LA PRACTICAS

ARTICULO 94: Todas las carreras tendran practicas temprana y profesional, en empresas u
organizaciones con actividades relacionadas con la especialidad. La practica temprana es aquella que se
realiza intersemestre y no es obligatoria. La practica profesional es obligatoria y se realiza como uno de
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los requisitos para la titulacién, es decir, una vez que el (la) estudiante haya aprobado la totalidad de los
modulos que conforman el plan de estudios.

ARTICULO 95: para mayor informacion respecto de las practicas de los (las) estudiantes, debera
remitirse al Reglamento de Practicas para Titulacion y Practica Intersemestre, que dispone el CFT de la
Region de Atacama.

TiITULO XIV. DE LA TITULACION

ARTICULO 96: Las carreras del CFT de la Region de Atacama conduciran al titulo de “Técnico de Nivel
Superior’ en la especialidad, y menciéon cuando corresponda, segun el plan de estudios al que se
encuentra el (la) estudiante.

ARTICULO 97: la Jefatura de Carrera abrira un expediente de titulacion, requiriendo la visacion de la
Unidad de Registro Curricular y de la Direccién Econdmica y Administrativa. La Direcciéon Académica
supervisara y garantizara todo el proceso de Titulacion.

ARTICULO 98: Para efectos de lograr la titulacion el (Ia) estudiante debera haber cumplido los siguientes
requisitos:

a. Haber aprobado todos los mddulos del plan modular.

b. Presentar su portafolio de titulo completo.

¢. Haber realizado y aprobado una préactica profesional con un minimo de 400 horas.

d. Haber expuesto y aprobado su informe de practica.

Cumplidos todos los puntos anteriores, entonces el (la) estudiante estara en condiciones de ser informado
(a) de la obtencidn del titulo de “Técnico de Nivel Superior’ de su especialidad.

ARTICULO 99: Para la calificacion final del titulo se considerara la escala de calificaciones de 1a 7, y se
calcularé de acuerdo a las siguientes ponderaciones:

a. Aprobacion del plan modular : 50%

b. Presentar su portafolio de titulo : 30%.

c. Presentacion y exposicion del informe de practica  : 20%.

ARTICULO 100: La calificacion cualitativa que se detallara en el diploma de titulo, se expresara segun
los siguientes conceptos:

a. Calificacion entre 6,1y 7,0: Titulado (a) de la carrera con distincién unanime.

b. Calificacidn entre 5,1y 6,0: Titulado (a) de la carrera con distincion.

c. Calificacion entre 4,0 y 5,0: Titulado (a) de la carrera

TiITULO XV. DE LA EMISION DE CERTIFICADOS

ARTICULO 101: Los certificados y diplomas extendidos por la institucién acreditaran la obtencién de un
Titulo Técnico de Nivel Superior, al haber cursado y aprobado con todos sus requisitos una carrera
determinada.

ARTICULO 102: Los Titulos y Certificaciones otorgados por el CFT Regién de Atacama seran firmados
por el Rector y el Fiscal de la Institucion, de acuerdo con las disposiciones legales y reglamentarias
vigentes y seran entregados en la ceremonia oficial para tal efecto.

ARTICULO 103: Los certificados que acrediten la situacion de “estudiante o alumno regular’ seran
firmados por el Rector del CFT de la Region de Atacama.
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TITULO XVI. DE LA VIGENCIA DEL REGLAMENTO ACADEMICO

ARTICULO 104: El presente Reglamento Académico del CFT Estatal de Atacama comenzara a regir a
contar del primer semestre del afio 2021, previa emisién del decreto o resoluciéon que lo autoriza y
publicacion en la pagina web de la Institucion, para toma de conocimiento de toda la comunidad educativa.

ARTICULO 105: Toda situaciéon no prevista en el presente reglamento o dudas en la correcta
interpretacion de sus articulos, seréa resuelta por el Rector.
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